
 

 

Die Radkersburger Metallwarenfabrik GmbH ist ein innovatives, international tätiges Unternehmen mit 
jahrzehntelanger Erfahrung im Bereich der Blechumformung. Unsere Kernkompetenzen sind 
Metallumformtechniken wie Metalldrücken, Tiefziehen und Hydroforming, bis hin zur vollständigen 
Baugruppenzusammenstellung. Mit unserem Mitarbeiterstamm von 120 Personen sind wir Zulieferant 
international renommierter Unternehmen in den Bereichen Kunststoffmaschinen-; Automobilindustrie, 
Anlagenbau, Luftfahrt-, Nachrichten- und Medizintechnik. 
 

 
Zur Verstärkung unseres erfolgreichen und dynamischen Teams suchen wir ab sofort  
 
 
Mitarbeiter in der Produktionsplanung / Arbeitsvorbereitung (m/w) 
 
Ihr Tätigkeitsbereich 
 

• Terminliche Arbeitsvorbereitung der eingehenden Bestellungen 
• Ausstellen der Arbeitspapiere mit allen zugehörigen Unterlagen und technischer 

Dokumentation 
• Maschinenbelegungsplanung von ca. 70 Anlagen 
• Schichtplanerstellung für 3-schichtigen Betrieb 
• Unterstützung der Produktionsleitung bei der Steuerung der operativen Prozesse 
• Abgleichen der Kapazitätsplanung mit der tatsächlichen Auslastung 
• Organisation von Vorgriffen inkl. Prüfung der Machbarkeit in Zusammenarbeit mit der 

Produktionsleitung und Konstruktion 
• Durchführung von Analysen uns Auswertungen  
• Sicherstellung der Warenverfügbarkeit ; Materialbedarfsermittlung  
• Regelmäßige Kontrolle von Produktionsmeldungen und Fertigproduktlagerstände  
• Sicherstellung einer kontinuierlichen Prozessoptimierung zur Erreichung einer optimalen 

Auslastung und einer qualitäts- und termingerechten Lieferung von Kundenaufträgen   
• Kommunikationsdrehscheibe  
• Rasche und professionelle Bearbeitung von klassischen Assistenztätigkeiten 

(Terminplanung, Korrespondenz, Organisation von Meetings, Post etc.)  
• Vorbereitung von Besprechungsunterlagen und Präsentationen  
• Führung der Korrespondenz in Deutsch und Englisch  
• Selbständiges Verwalten und administrieren von Materialbeständen? 

 
 
Ihr Anforderungsprofil 
 

• Facharbeiter mit Zusatzausbildung (REFA Ausbildung), Techniker oder gleichwertige 
Ausbildung  

• Einschlägige Ausbildungs- oder Berufserfahrung im Bereich Produktionsplanung, – 
steuerung und Arbeitsvorbereitung  

• Sehr gute MS Office Kenntnisse  



 

 

 
• SAP / R3 Kenntnisse sind von Vorteil / ABAS EKS ERP Software im Unternehmen im 

Einsatz 
• Mindestens 3 Jahre Berufserfahrung in einem ähnlichen Aufgabengebiet 
• Sehr gutes analytisches Denkvermögen und Kommunikationsfähigkeit 
 

 
 
Wir wenden uns an lösungsorientierte, teamfähige Persönlichkeiten mit mehrjähriger 
Berufserfahrung. Persönlich überzeugen Sie durch ein hohes Maß an Einsatzbereitschaft  und 
selbständige Arbeitsweise. Ausgeprägtes Verantwortungsbewusstsein und Flexibilität zählen zu 
Ihren stärksten Eigenschaften. Sehr gute Englischkenntnisse und Grundkenntnisse in Deutsch 
runden Ihr Profil ab. 
 
 
Sie sind an einer neuen Herausforderung in einem renommierten, international tätigen, 
expandierenden Unternehmen interessiert?  
 
Dann senden Sie bitte Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf inkl. Zeugnisse)  
mit Angabe Ihres ehest möglichen Eintrittstermins und Ihren Gehaltsvorstellungen an:  
 
Radkersburger Metallwarenfabrik GmbH 
Stadtgrabenstraße 11 
8490 Bad Radkersburg  
office@radkersburger.at 
Tel. 03476/2274-0 
www.radkersburger.at 
 


